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RELAZIONE TECNICA/ISTRUTTORIA 
del docente tutor accogliente _________ 

 
La relazione presenta e documenta le risultanze dell’istruttoria condotta dal docente tutor sulle attività 
formative, le esperienze di insegnamento, la partecipazione alla vita della scuola del docente neo-
assunto al fine di consentire al Comitato di Valutazione di disporre di tutti gli elementi necessari per 
l’espressione del parere sul superamento del periodo di formazione e prova (Decreto Ministeriale 18 
agosto 2022, n. 226,  artt. 12-13-14) ed accompagna le schede relative ai momenti osservativi (allegato 
A del Decreto) 

 
Dati del docente in formazione e prova a.s. 2023-2024 

 
Nome e cognome:            

Data di effettiva assunzione di servizio nella scuola: _______________ 

Classe di concorso/Disciplina insegnata: ________________ 

Classe/i assegnate:______________ 
 

VALUTAZIONE 

Il periodo di formazione e prova del personale docente neoassunto è finalizzato alla verifica della 
padronanza degli standard professionali necessari allo svolgimento della professione docente con 
riferimento ai criteri esposti nell’articolo 4 del Decreto Ministeriale 18 agosto 2022, n. 226 

 
Livelli di competenza raggiunti: 
1= competenza da acquisire 
2= competenza in via di prima acquisizione e formazione 
3= competenza in consolidamento e progressione verso gli standard professionali 
4= competenza consolidata, consapevole e sicura 
5= competenza matura e completa
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A. AREA DELLE COMPETENZE DIDATTICHE, METODOLOGICHE E 
RELAZIONALI 

 
a. Progettare e gestire situazioni di apprendimento che promuovano le otto 

competenze chiave europee per un apprendimento permanente, 
trasformando l’insegnamento in esperienze significative e critiche, anche 
attraverso l’utilizzo di strumenti digitali e didattici in presenza e a distanza, e 
utilizzando strumenti di lavoro per documentare, valutare e certificare le 
competenze personali di studenti e studentesse, anche in prospettiva 
orientativa 

 1 2 3 4 5 

1 Progetta percorsi di apprendimento in coerenza con le indicazioni 
nazionali ministeriali e con i traguardi delle competenze previsti dal 
curricolo d’istituto facendo particolare attenzione 
all’individualizzazione e personalizzazione dei percorsi 

     

2 integra nella progettazione didattica i traguardi di competenza 
previsti dalla normativa per l’educazione civica 

     

3 pianifica e organizza attività di orientamento formativo      

4 individualizza e personalizza       

5       

6       

7       

8       

9       

b. adottare e adattare strategie e metodi didattici, compresi quelli 
personalizzati per l’inclusione di studenti e studentesse con disabilità e 
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bisogni educativi speciali, integrando epistemologie e metodologie 
disciplinari e interdisciplinari 

 1 2 3 4 5 

1 Organizza ambienti e spazi di apprendimento finalizzati 
all’implementazione di strategie per l’individuazione e la 
personalizzazione dei percorsi di apprendimento sia per far 
emergere i diversi talenti di studenti e studentesse sua per favorire 
l’inclusione di studenti e studentesse con BES, DSA o disabilità 

     

2 Alterna e varia i dispositivi e i materiali didattici all’interno del 
percorso didattico delle singole unità di apprendimento 

     

3 monitora in itinere, revisiona, riprogetta le attività didattiche      

 
c. Adottare strategie e metodi di valutazione per promuovere l’apprendimento 

 

 1 2 3 4 5 

1 progetta le attività di verifica che consentano di raccogliere evidenze 
coerenti con gli obiettivi definiti in partenza in termini di competenze 
sia disciplinari specifiche sia trasversali 

     

2 Implementa strumenti di valutazione formativa in itinere per 
monitorare i progressi di studenti e studentesse in relazione agli 
obiettivi didattici definiti in partenza 

     

3 varia e alterna prove di verifica di diversa tipologia      

4 comunica con chiarezza a studenti e studentesse fin dall’inizio sia gli 
obiettivi di apprendimento sia i criteri di valutazione delle prove di 
verifica che verranno somministrate 

     

5 assicura a studenti e studentesse feedback formativi così da 
promuovere il miglioramento dei processi educativi e la crescita di 
ognuno/a 

     

 
d. Gestire relazioni e comportamenti in classe per favorire l’apprendimento in 

un clima disteso e collaborativo 
 

 1 2 3 4 5 
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1 promuove in studenti e studentesse l'apprendimento collaborativo 
e/o cooperativo 

     

2 implementa attività di apprendimento autonomo e di studio 
autoregolato 

     

3 individua e condivide regole di comportamento e forme di 
comunicazione che tengano conto delle diversità e facilitino il 
superamento di eventuali situazioni problematiche 

     

4 sostiene l’autostima di ogni studente e studentessa e ne favorisce 
(anche quando membro di un gruppo) la percezione di autoefficacia 
valorizzando il suo contributo e l’impegno profuso 

     

 
 

B. AREA DELLE COMPETENZE RELATIVE ALLA PARTECIPAZIONE 
ALLA VITA DELLA SCUOLA E DEL CONTESTO SOCIALE  

 
a. Partecipare attivamente all’esperienza professionale organizzata a 

scuola, comprendendo ed applicando funzioni e modalità della 
valutazione interna ed esterna degli apprendimenti formali, non formali, 
informali 

 

 1 2 3 4 5 

1 Conosce il funzionamento dell’organizzazione della scuola e il 
contesto socioculturale ed economico in cui essa agisce 

     

2 Partecipa alla realizzazione delle iniziative educative deliberate e 
organizzate dalla scuola e/o propone di nuove 

     

3 Partecipa attivamente all’organizzazione e alla gestione 
della scuola, lavorando in sinergia con la Dirigente e in 
collaborazione con il personale scolastico 

     

4 Favorisce la partecipazione degli studenti e studentesse alla vita 
organizzativa della scuola tenendo conto dell’età e delle inclinazioni 
di ognuno/a oltrechè del contesto socio culturale e territoriale in cui 
la scuola agisce 

     

 
b. Lavorare in modo collaborativo con la comunità professionale della 
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scuola 
 

 1 2 3 4 5 

1 Collabora alla creazione di gruppi di lavoro tra docenti e/o vi prende 
attivamente parte 

     

2 coinvolge in modo attivo altre figure presenti nell comunità educante      

3 condivide gli aspetti dei processi di insegnamento-apprendimento 
all’interno del Consiglio di classe o del dipartimento anche in ottica di 
verticalità fra ordini di scuola o indirizzi 

     

 
c. Instaurare rapporti positivi con i familiari degli studenti e studentesse e 

con i partner istituzionali e sociali 
 

 1 2 3 4 5 

1 Favorisce la partecipazione dei familiari di studenti e studentesse alla vita 
organizzativa della scuola 

     

2  Comunica ai familiari di studenti e studentesse obiettivi didattici 
attesi/raggiunti, strategie di intervento ipotizzate/attuate, criteri di 
valutazione ed esiti finali conseguiti 

     

3 Coopera con altre figure professionali coinvolte a vario titolo nei 
processi di apprendimento e sviluppo di studenti e studentesse 

     

4 Contribuisce allo sviluppo e alla gestione delle relazioni con diversi 
interlocutori (enti locali, imprese, associazioni, fondazioni, università, 
organizzazioni della società civile e del terzo settore, ecc.) 

     

 
 

C. AREA DELLA FORMAZIONE CONTINUA, DELLA CURA DELLA 
PROFESSIONALITÁ E DELLO SVILUPPO DI NUOVE 
RESPONSABILITÀ 

 
a. Impegnarsi nella formazione continua e nello sviluppo professionale, 

integrando i nuclei basilari dei saperi e della didattica specifici per i propri 
insegnamenti, con la capacità di progettare didatticamente e gestire con 
flessibilità gruppi classe/interclasse per la personalizzazione e valorizzazione 
dei talenti e lo sviluppo di competenze trasversali e comunicative  
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 1 2 3 4 5 

1 partecipa periodicamente ad attività di formazione      

2 utilizza fonti culturali diverse per potenziare conoscenze e 
competenze di insegnamento 

     

3 Attivare collaborazioni professionalizzanti tra colleghi/e della propria 
scuola o di altre istituzioni educative nazionali ed internazionali  

     

4 Utilizza le esperienze di crescita professionale per riprogettare 
l’azione didattica 

     

5 Adotta metodologie e prassi frutto della ricerca educativa o derivanti 
dallo sviluppo di conoscenze e competenze acquisite nel proprio 
ambito professionale e d’insegnamento 

     

6 Monitora con metodicità il proprio sviluppo professionale in un’ottica 
di formazione continua  

     

 
 
 

Osservazioni e considerazioni finali: 
Si tenga conto nel commento dei criteri di valutazione art. 4 del Decreto Ministeriale 18 agosto 2022, n. 226 

1. possesso ed esercizio delle competenze culturali, disciplinari, informatiche, linguistiche, pedagogico - 
didattiche e metodologiche, con riferimento ai nuclei fondanti dei saperi e ai traguardi di competenza e 
agli obiettivi di apprendimento previsti dagli ordinamenti vigenti; 

2. possesso ed esercizio delle competenze relazionali, organizzative e gestionali; 
3. possesso ed esercizio delle competenze di orientamento e di ricerca, documentazione e valutazione; 
4. osservanza dei doveri connessi con lo status di dipendente pubblico e inerenti la funzione docente; 
5. partecipazione alle attività formative e raggiungimento degli obiettivi dalle stesse previsti. 

(min. 1500 e max 3000 battute) 
 
 
 
 
 
 

 
Luogo e data,   Firma 

 
  _______________________________
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