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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ DEL PERSONALE DOCENTE

a.s. 2024-2025

1) SUDDIVISIONE DELL’ANNO SCOLASTICO

2) ORARIO DI RICEVIMENTO DEL DIRIGENTE SCOLASTICO

3) CALENDARIO SCOLASTICO REGIONE TOSCANA e CALENDARIO LICEO “C. SALUTATI”

4) PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ DIDATTICHE

5) COLLOQUI DEL MATTINO

6) ATTIVITÀ FORMATIVE

7) QUANTIFICAZIONE ORARIA DEGLI IMPEGNI

8) RIFERIMENTO DELIBERA COLLEGIO DEI DOCENTI
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Suddivisione dell’anno scolastico

Nel Liceo Statale “Coluccio Salutati” di Montecatini Terme l’anno scolastico 2024-2025, in applicazione della

delibera n. 3 del Collegio docenti del 15 giugno 2024, è così articolato:

▪ Trimestre: periodo da lunedì 16 settembre 2024 a lunedì 23 dicembre 2024 (82 giorni di lezioni);

▪ Pentamestre: periodo da martedì 7 gennaio 2025 a martedì 10 giugno 2025 (122 giorni di lezioni).
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Orario di ricevimento della Dirigente scolastica

Nell’a.s. 2024-2025 il ricevimento della Dirigente per l’utenza esterna ed interna è effettuato nei giorni

settimanali di martedì, mercoledì e giovedì dalle ore 12:30 alle ore 14:30 mediante richiesta di appuntamento

tramite indirizzo e-mail istituzionale della scuola ptps0300x@istruzione.it ;
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Calendario scolastico REGIONE TOSCANA e Calendario “LICEO C. SALUTATI”

PRINCIPALI RIFERIMENTI NORMATIVI

- Decreto Legislativo 16 aprile 1994, n. 297 (Testo Unico delle disposizioni legislative in materia di istruzione) e, in

particolare, art. 74, commi 2 e 5; art. 184, commi 2 e 3;

- DPR 275/2001;

- Delibera Giunta Regionale Toscana n. 288 del 27/03/2017 (Modifica alla DGRT n. 279/2014. Approvazione Linee

Guida relative al Calendario Scolastico 2017/2018 e anni successivi);

- Direttive per il Calendario scolastico 2024-25 dell’Ufficio scolastico regionale e della Regione Toscana;

- Delibere OO.CC. competenti.
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CALENDARIO SCOLASTICO LICEO “C. SALUTATI”

Inizio delle lezioni lunedì 16 settembre 2024

Vacanze natalizie da martedì 24 dicembre 2024 a lunedì 6 gennaio 2025

compresi

Vacanze pasquali da giovedì 17 aprile a martedì 22 aprile 2025 compresi

Termine delle lezioni martedì 10 giugno 2025

Giorni con caratteri di festività (Circolare USR

Toscana e Regione Toscana/Giunta Regionale -

Calendario scolastico 2024-2025 del 16.04.2024)

tutte le domeniche; 1° novembre - Tutti i Santi; 8

dicembre - Immacolata Concezione; 25 dicembre - Santo

Natale; 26 dicembre - Santo Stefano; 1° gennaio -

Capodanno; 6 gennaio - Epifania; Santa Pasqua; Lunedì

dell’Angelo; 25 aprile - Festa della Liberazione; 1 maggio

- Festa del Lavoro; 2 giugno - Festa nazionale della

Repubblica; Festa del Santo Patrono (4 dicembre -

lunedì).

Adattamenti al Calendario delibera n. 14 Consiglio di

Istituto del 18.06.2024. Sospensioni delle attività

didattiche deliberate dal Liceo Statale “C. Salutati”.

sabato 2 novembre 2024; mercoledì e giovedì 23 e 24

aprile 2025; sabato 26 2025

La Festa della Toscana, nella data del 30 novembre di ogni anno, non costituisce data di sospensione delle attività

didattiche, né di chiusura delle scuole.

I giorni di lezione per l'attività didattica svolta su 6 e su 5 giorni settimanali del Liceo Statale “C. Salutati” di Montecatini

Terme sono riportati nella tabella seguente:

Mese Giorni attività didattiche

(6 giorni/settimana)

Giorni attività didattiche

(5 giorni/settimana)

Settembre 2024 13 11

Ottobre 2024 27 23

Novembre 2024 24 20

Dicembre 2024 18 15

Gennaio 2025 22 19

Febbraio 2025 24 20

Marzo 2025 26 21

Aprile 2025 17 15

Maggio 2025 26 21

Giugno 2025 7 6
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TOTALE 204 171
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Piano annuale delle attività didattiche

SETTEMBRE 2024

✔ lunedì 2 ore 8.00: Presa di servizio docenti neoassunti ed obbligati;

✔ martedì 3 ore 08.00-09:00: Collegio dei docenti n. 1;

✔ martedì 3 ore 9:00-14.00: Riunioni dipartimenti n. 1 (9:00-10:30 Dip. sostegno, Lettere, Storia e Filosofia,

IRC; 10.30-12.00 Dip. matematica e fisica, Scienze, Scienze motorie; 12:00-13:30 Diritto e Scienze Umane,
Lingue straniere; 12:30-14.00 Dip. Disegno e storia dell’arte)

✔ mercoledì 4, giovedì 5, venerdì 6, sabato 7, lunedì 9, martedì 10 e mercoledì 11 con Scrutinio: Esami di

idoneità e integrativi (solo docenti delle commissioni interessate);

✔ martedì 10: Colloqui studenti in rientro dalla mobilità individuale (solo docenti dei Consigli di classe

interessati);

✔ giovedì 12 ore 08.15-11.45: Collegio dei docenti n. 2;

✔ lunedì 23 e venerdì 27: Assemblea genitori classi prime ore 17:00;

OTTOBRE 2024

✔ giovedì 3 ore 15.00-16.30: Riunioni dipartimenti n. 2;

✔ venerdì 4: termine consegna progetti PTOF

✔ venerdì 11: Analisi progetti PTOF;

✔ lunedì 7, martedì 8, mercoledì 9, giovedì 10, venerdì 11, lunedì 14, martedì 15, mercoledì 16, giovedì 17:

Consigli di classe n. 1 (solo docenti 1h per classe);

✔ lunedì 21 mattina: Elezioni organi collegiali annuali rappresentanti studenti (30’ di assemblea e 30’ per

votazione/scrutinio per classe);

✔ lunedì 21 pomeriggio: Elezioni organi collegiali annuali rappresentanti genitori (1 ora per classe);

✔ martedì 29 ottobre, ore 15.00-17.00: Collegio dei docenti n. 3.

✔ dal 22 al 31 date da definire: GG.LL.OO iniziali (1 ora ad alunno)

NOVEMBRE 2024

✔ date da definire: formazione sicurezza, privacy GDPR, farmaci salvavita (avvio anno scolastico)

✔ lunedì 18, martedì 19, mercoledì 20, giovedì 21, venerdì 22, lunedì 25, martedì 26, mercoledì 27, giovedì
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28: Consigli di classe n. 2 (nei primi 45', con la presenza dei soli docenti; nei successivi 15', con la

presenza dei rappresentanti degli alunni e dei genitori).

✔ sabato 30 novembre: OPEN DAY

DICEMBRE 2024

✔ sabato 7 dicembre: OPEN DAY

✔ martedì 10 ore 15.00-18.00: Ricevimento generale genitori (Lingue straniere, matematica e fisica,

scienze, scienze motorie e discipline sportive, religione);

✔ mercoledì 11 ore 15.00-18.00: Ricevimento generale genitori (Italiano e latino, storia e geografia, storia

e filosofia, disegno e storia dell’arte, diritto ed economia, scienze umane);

✔ sabato 14 dicembre: OPEN DAY

✔ venerdì 20 ore 14.30-16.30: Collegio dei docenti n. 4;

✔ sabato 21 dicembre: “Premio Alice Casciani”

✔ lunedì 23 dicembre: assemblea d’Istituto studenti/esse

GENNAIO 2025

✔ martedì 7, mercoledì 8, giovedì 9, venerdì 10, lunedì 13, martedì 14, mercoledì 15, giovedì 16, venerdì

17: Scrutini primo periodo didattico.

FEBBRAIO 2025
✔ giovedì 13 e venerdì 14 febbraio: FORUM degli studenti/esse.

✔ lunedì 17: Consigli di classe 5^.

✔ martedì 18: Dipartimenti disciplinari n. 3 (se necessari).

✔ mercoledì 19: ore 15.00-17.00: Collegio dei docenti n. 5 (se necessario).

✔ giovedì 20- venerdì 28: Viaggi di istruzione 2° biennio e classi 5° (se compatibile con le prove Invalsi);

MARZO 2025

✔ sessione ordinaria Invalsi classi V, prove di Italiano, Matematica e Inglese (lettura e ascolto - prova al

computer - CBT) date non ancora comunicate;

✔ lunedì 3, martedì 4, mercoledì 5, giovedì 6, venerdì 7, lunedì 10, martedì 11, mercoledì 12, giovedì 13:

Consigli di classe n. 3 (nei primi 45', con la sola presenza dei docenti; nei successivi 15', con la presenza

dei rappresentanti degli alunni e dei genitori);
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✔ lunedì 17- lunedì 31: Viaggi di istruzione secondo 1° biennio (se compatibile con le prove Invalsi);

APRILE 2025

✔ martedì 1 - sabato 12: Viaggi di istruzione 1° biennio, 2° biennio, classi 5° (se compatibile con le prove

Invalsi).

✔ lunedì 28 ore 15.00-18.00: Ricevimento generale genitori (Lingue straniere, matematica e fisica, scienze,

scienze motorie e discipline sportive, religione);

✔ martedì 29 ore 15.00-18.00: Ricevimento generale genitori (Italiano e latino, storia e geografia, storia e

filosofia, disegno e storia dell’arte, diritto ed economia, scienze umane).

✔ mercoledì 30 aprile: Dipartimenti disciplinari n. 3/4 (libri di testo);

MAGGIO 2025

✔ sessione ordinaria Invalsi classi II (prove al computer - CBT di Italiano e Matematica); sessione suppletiva

Classi NON Campione, prove di Italiano, Matematica e Inglese (lettura e ascolto) - V secondaria di

secondo grado (prova al computer - CBT); date non ancora comunicate;

✔ venerdì 2, lunedì 5, martedì 6, mercoledì 7, giovedì 8, venerdì 9, lunedì 12, martedì 13, giovedì 15:

Consigli di classe n. 4 (nei primi 45', con la sola presenza dei docenti; nei successivi 15', con la presenza

dei rappresentanti degli alunni e dei genitori);

✔ mercoledì 14 maggio ore 17.00-19.00: Consigli di classe n. 5 (classi V – Documento 15 maggio)

✔ lunedì 19 ore 15.00-17.00: Collegio dei docenti n. 5/6.

✔ date da definire dal 20 al 29 maggio: GG.LL.OO finali (1 ora ad alunno)

✔ mercoledì 30 ore 15.00: Dipartimenti disciplinari n. 4/5;

GIUGNO 2025

✔ martedì 3, mercoledì 4, giovedì 5, venerdì 6, lunedì 9, martedì 10, mercoledì 11, giovedì 12,

venerdì 13: Scrutini finali;

✔ venerdì 13: ore 14:30-16:30: Collegio dei docenti n. 6/7 (dipendente dall’orario finale degli

scrutini della giornata)

5
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Colloqui del mattino

I colloqui mattutini dei docenti si svolgeranno secondo le modalità scelte dal singolo docente, ossia a distanza o

in presenza. I docenti che optano per la modalità a distanza dei colloqui, assicurano la possibilità di incontri in

presenza in caso di particolari esigenze come nel precedente anno scolastico.
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Attività formative

Fra ottobre e dicembre: corso di informazione/formazione sulla sicurezza, corso di informazione/formazione

sulla privacy e corso di aggiornamento/formazione sulla somministrazione di farmaci salvavita. Le altre attività

formative avranno come riferimento il Piano di formazione del personale docente a.s. 2024-25 che sarà inserito

nell’aggiornamento annuale del PTOF. Si specifica che ad oggi non possono essere calendarizzate tutte le

attività formative in quanto dipendenti dagli impegni dei formatori. L’Istituzione scolastica si impegna a

comunicare tali impegni con largo anticipo tramite circolare.
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Quantificazione oraria delle attività funzionali all’insegnamento ulteriori rispetto alle attività di insegnamento
ed agli adempimenti dovuti

Riferimento contrattuale CCNL “Istruzione e ricerca” 2019-2021:

▪ CCNL 24.01.2024 art. 43 - Attività dei docenti;

▪ CCNL 24.01.2024 art. 44, comma 2, Adempimenti individuali dovuti (preparazione delle lezioni e delle

esercitazioni; correzione degli elaborati; rapporti individuali con le famiglie)

▪ CCNL 24.01.2024 art. 44, comma 3, Attività a carattere collegiale:

- lettera a (la partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l’attività di

programmazione e verifica di inizio e fine anno e l’informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini

trimestrali, quadrimestrali e finali e sull’andamento delle attività educative nelle scuole dell’infanzia e

nelle istituzioni educative, fino a 40 ore annue);

- lettera b (la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione,

inclusi i gruppi di lavoro operativo per l’inclusione. Gli obblighi relativi a queste attività sono programmati

secondo criteri stabiliti dal Collegio dei docenti; nella predetta programmazione occorrerà tener conto

degli oneri di servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo da prevedere un

impegno fino a 40 ore annue).

- lettera c (lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla

valutazione).

▪ CCNL 24.01.2024 art. 44, comma 4: fermo restando che le ore di cui alle lettere a) e b) del comma 3 sono

destinate prioritariamente alle attività collegiali ivi indicate, le ore non utilizzate a tal fine sono destinate, nei

limiti di cui alle lettere a) e b), alle attività di formazione programmate annualmente dal collegio docenti con il

PTOF.

▪ CCNL 24.01.2024 art. 44, comma 5: per assicurare un rapporto efficace con le famiglie e gli studenti, in

relazione alle diverse modalità organizzative del servizio, il consiglio d’istituto sulla base delle proposte del
6
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collegio dei docenti definisce le modalità e i criteri per lo svolgimento dei rapporti con le famiglie e gli studenti,

assicurando la concreta accessibilità al servizio, pur compatibilmente con le esigenze di funzionamento

dell'istituto e prevedendo idonei strumenti di comunicazione tra istituto e famiglie.

▪ CCNL 24.01.2024 art. 44, comma 6: con Regolamento d’Istituto è possibile prevedere lo svolgimento a

distanza delle due ore di programmazione didattica collegiale prevista per i docenti della scuola primaria

dall’art. 43 (Attività dei docenti), comma 5, e di alcune delle attività di cui al comma 3, lett. a) e b) del presente

articolo che non rivestano carattere deliberativo; con il medesimo strumento è possibile estendere lo

svolgimento a distanza alle attività di cui al comma 3, lett. a) e b) che rivestono carattere deliberativo sulla base

dei criteri definiti dal MIM, previo confronto di cui all’art. 30, comma 9, lett. a).

▪ CCNL 24.01.2024 art. 44, comma 7: per assicurare l'accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono

tenuti a trovarsi in classe 5 minuti prima dell'inizio delle lezioni e ad assistere all'uscita degli alunni medesimi.
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Riferimento delibera

Il Piano delle attività del personale docente è stato proposto dal Dirigente scolastico al Collegio dei docenti e

deliberato dal Collegio dei docenti nella seduta del 12 settembre 2024 (delibera n. 4).

Allegato: PLANNING delle attività 2024/2025 con indicazione delle giornate previste di OPEN DAY.

La Dirigente Scolastica

Dott.ssa Simona Selene Scatizzi
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