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Anno Scolastico 2024-2025 

Circolare n. 179 del 09.04.25 

(timbro protocollo) 

 

Alla c.a. di: 

- Direttore SGA 

- personale ATA 

Al Sito web 

Agli Atti 

 

Oggetto: Programmazione ferie estive a.s. 2024-25 del personale A.T.A. tempo indeterminato - personale 

A.T.A. fino al 30.06.2025 e 31.08.2025 – supplenti brevi a.s. 2024/2025 

 

Al fine della predisposizione del piano delle ferie estive a.s. 2024/2025, tutto il personale ATA è invitato 

a presentare la richiesta di ferie estive, via mail alla posta Istituzionale o tramite consegna all’Ufficio del 

personale, entro e non oltre il 30/04/2025.  

 

Modalità di fruizione 

Il piano ferie a.s. 2024-25 sarà predisposto entro il 15 maggio 2025, considerando che il numero minimo di 

unità di personale per il funzionamento dell’istituzione scolastica nel periodo estivo è di n. 2 Assistenti 

amministrativi e n. 3 Collaboratori scolastici. 

Nel caso in cui le richieste riguardino gli stessi periodi, il piano ferie rispetterà il principio dell’alternanza 

garantendo la copertura del servizio con le unità di personale sopra descritte. 

 

Il personale con contratto a tempo determinato usufruirà di tutti i giorni di ferie e dei crediti di lavoro maturati 

entro la risoluzione del contratto, in particolare durante i periodi di sospensione delle attività didattiche, 

pertanto, tali unità di personale sono tenute a presentare apposita richiesta per consentire un’adeguata 

programmazione. 

 

Si chiarisce che i 15 giorni continuativi di cui dall’art.13, comma 11, del CCNL 2006-2009 devono essere di sole 

ferie e non comprensivi delle festività di cui all’art.14, né dovranno essere inframmezzate da altre tipologie di 

assenze. 

 

In ogni caso, le ferie maturate e non godute nel corrente anno scolastico non potranno superare i 5 giorni, 

salvo diverse disposizioni per esigenze di servizio. 

 

Il recupero di tutte le ore eventualmente risultanti a credito, dovrà essere effettuato entro e non oltre il 

30/11/2025 per il personale a tempo indeterminato ed entro la scadenza del contratto per il personale a tempo 

determinato.  
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Il personale amministrativo e collaboratore scolastico, una volta coperti i prefestivi, se interessato alla 

liquidazione delle ore eccedenti (fino a un massimo di 8 ore per gli A.A. e fino a un massimo di 10 ore per i 

C.S.), potrà presentare apposita richiesta tramite modulistica che verrà consegnata nel mese di maggio 

dall’ufficio contabilità. 

 

Al personale che non presenterà domanda entro il termine di cui sopra le ferie verranno assegnate d’ufficio. 

 

 

 

 

 

La Dirigente Scolastica 
Dott.ssa Simona Selene Scatizzi 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D.Lgs. 39/1993 
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