
 

 

LICEO STATALE  

“COLUCCIO SALUTATI” 

 

 

LICEO SCIENTIFICO - LICEO SCIENTIFICO a indirizzo sportivo 
LICEO SCIENZE UMANE opzione economico-sociale 

 

ptps03000x@istruzione.it - www.liceosalutati.it  

Tel 0572 78186 – fax 0572 74360 Via Marconi, 71 - 51016 Montecatini Terme (PT)  

COD. FISC. 81003610474 
 

   1 di 2 

 
 

Anno Scolastico 2025-2026 

Circolare n. 09 del 16.09.25 

(timbro protocollo) 

Alla c.a. di:  

- Docenti  

                     - Genitori 

- Studentesse e studenti  

- Direttore SGA  

- personale ATA  

- Animatore Digitale  

Nel RE  

Al Sito web  

Agli Atti  

OGGETTO: GESTIONE INGRESSI IN RITARDO/INGRESSI POSTICIPATI ED USCITE ANTICIPATE DEGLI STUDENTI E 
STUDENTESSE  

▪ VISTO il Regolamento d’istituto pubblicato sul Sito istituzionale della scuola in particolare l’art. 10 

“Entrate ed uscite fuori orario” che raccomanda il più rigoroso rispetto dell’orario scolastico;  

▪ TENENDO CONTO dell’applicativo delle pre-autorizzazioni mediante Registro elettronico per 

le comunicazioni dei genitori relativamente a ingressi posticipati e uscite anticipate;  

▪ PER  prevenire interpretazioni non corrette nell’uso della modalità di comunicazione tramite pre 

autorizzazione su RE in particolare delle uscite anticipate alla scuola degli alunni minorenni,  

si ritiene indispensabile sottolineare e specificare quanto segue relativamente alle tipologie seguenti:  

INGRESSI IN RITARDO  

a) Gli alunni che arrivano in classe entro cinque minuti dal suono della seconda campanella che segnala 

l’inizio delle lezioni, ossia entro le 08:15: 

⇨ saranno ammessi senza ulteriore autorizzazione.  

Nel caso in cui i ritardi si ripetano con sistematicità, saranno adottati gli opportuni 

provvedimenti per mancata osservanza dell’orario stabilito.  

b) Gli alunni che arrivano in classe oltre il termine dei cinque minuti dal suono della seconda campanella 

che segnala l’inizio delle lezioni, ossia dopo le 08:15: 

⇨ saranno ammessi in classe alla seconda ora di lezione con autorizzazione dei collaboratori del 

Dirigente  

I docenti ne annotano l’ingresso posticipato nell’apposita sezione del registro elettronico 

 

Gli alunni potranno al massimo essere ammessi in ritardo a scuola 2 volte nel primo periodo (trimestre) e 
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quattro volte nel secondo periodo (pentamestre) salvo che il ritardo sia imputabile al mezzo di trasporto 

pubblico e/o a motivi medici documentati; al raggiungimento del numero massimo di ingressi in ritardo 

previsto nei periodi didattici vengono tempestivamente informate le famiglie e di norma saranno ammessi alle 

lezioni solo se accompagnati da un genitore o se l’ingresso in ritardo è stato preautorizzato e giustificato dai 

genitori mediante registro elettronico.  

INGRESSI POSTICIPATI  

Gli studenti che entrano alla seconda ora, ossia alle 09:10: 

⇨ possono essere ammessi in classe previo permesso firmato da uno dei collaboratori del 

Dirigente Scolastico.  

Agli studenti è consentito l’ingresso dopo l’inizio della seconda ora solo se sul RE è presente la 

preautorizzazione dei genitori debitamente motivata o se muniti di giustificazione motivata del genitore.  

USCITE ANTICIPATE ALUNNI MINORENNI 

Gli alunni minorenni, anche se provvisti di autorizzazione annuale per uscita autonoma al termine della 

giornata di ordinaria delle lezioni, possono uscire prima del termine delle lezioni ordinario solo se è 

presente sul RE la preautorizzazione motivata del genitore oppure se il genitore si presenta a scuola 

chiedendone l’uscita anticipata per motivi familiari. 

In ogni caso, i minorenni che escono prima del termine delle lezioni della giornata, anche con pre- 

autorizzazione, devono comunque essere presi in consegna da un genitore o da un delegato munito di 

documento di riconoscimento. Il genitore o il delegato attenderà il proprio figlio in portineria per la presa 

in consegna del minore.  

Al fine di una migliore gestione delle uscite e per ridurre le interruzioni delle  lezioni, si pregano le famiglie, 

per quanto possibile, di far uscire i figli in concomitanza con la fine o l’inizio dell’unità oraria di lezione.  

 

 

 

La Dirigente Scolastica 
Matilde Guarducci 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D.Lgs. 39/1993 


