
 

 
 
Anno Scolastico 2024-2025 

Circolare n. 205 del 13.05.26 

(timbro protocollo) 

 
Alla c.a. di: 

-​ Docenti 

-​ Direttore SGA 

-​ personale ATA 

-​ Animatore 

Digitale Al Sito web 

Agli Atti 

 
OGGETTO: Rendicontazione delle attività svolte retribuite con il fondo per il miglioramento dell'offerta 

formativa (MOF) - Rendicontazione dei progetti relativi ai percorsi per le competenze trasversali e 

l’orientamento (PCTO) - Consegna scheda di monitoraggio finale e richiesta liquidazione “PROGETTI 

PTOF” – a.s. 2025/2026 

 
A conclusione delle attività svolte nel corrente anno scolastico, entro e non oltre il giorno 

10/06/2026, il personale docente e ata dovrà rendicontare le attività svolte retribuite con il fondo per il 
miglioramento dell'offerta formativa (MOF), come da contrattazione integrativa d’istituto relativa all’a.s. 
2024/2025, con le seguenti modalità: 
 

-​ il personale docente avrà cura di compilare la scheda di rendicontazione delle attività svolte 
(allegato 1) consegnando la stessa all’ufficio patrimonio e contabilità (A.A. Novella Nardi e 
Francesca Nicolosi); 

-​ il personale ATA avrà cura di compilare la scheda di rendicontazione delle attività svolte (allegato 2) 
consegnando la stessa all’ufficio patrimonio e contabilità (A.A. Novella Nardi e Francesca Nicolosi). 

 
Inoltre, entro e non oltre il giorno 10/06/2026, il personale docente dovrà rendicontare i progetti 

relativi ai percorsi per le competenze trasversali e l’orientamento (PCTO) attraverso la compilazione, da 

parte del referente di ciascun progetto, della relazione finale (allegato 3) e della scheda relativa al riepilogo 

delle ore svolte (allegato 4). 

 
Infine, si comunica che, entro e non oltre il giorno 10/06/2026, i docenti referenti dei progetti di 

arricchimento dell’offerta formativa dovranno consegnare all’Ufficio contabilità (A.A. Nicolosi Francesca, A.A. 

Nardi Novella) la scheda di monitoraggio dei progetti (allegato n.5), unitamente alla scheda per la richiesta di 

liquidazione (allegato n.6) e ai registri delle attività svolte per il recupero, l’approfondimento e l’arricchimento 

dell’offerta formativa. 

 
Coloro che avessero già concluso le attività di cui sopra sono invitati a consegnare fin da ora, anche prima della 

scadenza, la documentazione richiesta al fine di agevolare il lavoro di rendicontazione e liquidazione da parte 

della segreteria amministrativa. 

 





 

 
Non dovranno invece presentare alcuna richiesta di liquidazione né compilare altra documentazione i docenti 

che hanno svolto il ruolo di esperto o tutor nell’ambito dei progetti finanziati con fondi PN e PEZ. Tali attività 

saranno progressivamente liquidate in base alla disponibilità dei fondi già erogati all’istituzione scolastica e in 

base alle erogazioni future da parte del Ministero dell’Istruzione e del Merito. 

 
Allegati: 

1.​ Scheda di rendicontazione attività svolte docente (MOF) 

2.​ Scheda di rendicontazione attività svolte personale ATA (MOF) 

3.​ Relazione finale referente scolastico del progetto PCTO 

4.​ Riepilogo ore tutoraggio PCTO 

5.​ Scheda di rendicontazione progetti PTOF 

6.​ richiesta di liquidazione progetti PTOF 
 
 

 
La Dirigente Scolastica 

Dott.ssa Simona Selene Scatizzi 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D.Lgs. 39/1993 

 


