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Oggetto: Nuove modalita di firma progetti PN 2021-27

Si trasmette in allegato la nota MIM n. 167521 del 30 giugno 2026, che contiene le nuove indicazioni per la
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rilevazione delle presenze di esperti e tutor impegnati nei corsi presenti e futuri afferenti al PN 21-27, attive a

partire dal 6 luglio 2026. Si riportano i punti piu importanti:

a) Firme entro 30 minuti dall’inizio delle attivita

Le firme in ingresso e uscita dei formatori devono essere apposte contestualmente all’orario di inizio e

conclusione delle attivitd come programmate. E consentita una flessibilitd in entrata di 30 minuti per

I'apposizione delle firme. E evidente che ogni minuto di ritardo, pur se contenuto entro i 30 minuti, va

recuperato al termine del percorso formativo. Gli eventuali ritardi, contenuti entro 30 minuti, non modificano

infatti 'orario pianificato, ma posticipano automaticamente |'orario previsto per la firma in uscita, influendo

anche sull’orario delle attivita successive. La verifica sull’orario di entrata delle attivita viene effettuata dal

sistema dal momento in cui entrambe le firme delle figure dell’esperto e del tutor sono state apposte e il

conteggio decorre dall’orario in cui viene apposta la seconda firma. La piattaforma mostrera automaticamente

I'orario disponibile per firmare I'uscita. Anche per la firma in uscita e prevista una flessibilita di 30 minuti.

Esempio:

In un modulo della durata di 3 ore (dalle ore 15.00 alle ore 18.00), qualora la seconda firma in ingresso venga

apposta alle ore 15.15, la firma in uscita, per entrambe le figure formative, non potra essere apposta prima

delle ore 18.15 e non oltre le ore 18.45.

b) Firme in ingresso apposte dopo i primi 30 minuti ed entro i 90 minuti dall’inizio dell’attivita (per

attivita di durata superiore ad un’ora)

Qualora le firme di ingresso vengano apposte dopo i primi 30 minuti ma entro i 90 minuti dall’inizio

dell’attivita, il sistema propone due opzioni:

1. RIPROGRAMMAZIONE PARZIALE: la prima ora verra classificata come “non svolta — riprogrammabile” e le ore restanti,

se le firme sono state apposte entro i primi 30 minuti della seconda ora, potranno proseguire regolarmente. In
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sostanza, eventuali ritardi sulla seconda ora seguono le regole di flessibilita standard, descritte al precedente
punto a). La prima ora “non svolta” puo essere riprogrammata: (i) se la riprogrammazione viene

effettuata entro le 13.30, l'ora potra essere realizzata nella stessa giornata; (ii) se la riprogrammazione viene
effettuata dopo le 13.30, I'ora dovra essere realizzata dal giorno successivo.

2. RiproGRAMMAZIONE TOTALE: l'intera attivita viene considerata “non svolta — riprogrammabile” e dovra essere
pianificata nuovamente in una data successiva.

Esempio:

In un modulo della durata di 3 ore (dalle ore 15.00 alle ore 18.00), se le firme vengono apposte tra le 15.30

e le 16.30, il sistema classifichera come “attivita non svolta” I'ora dalle 15.00 alle 16.00. Le restanti ore dalle
16.00 alle 18.00 potranno essere svolte regolarmente, nel rispetto delle regole di cui alla precedente lettera a).

c) Firme apposte dopo i 90 minuti dall’inizio programmato delle attivita
Qualora, entro 90 minuti dall’orario di inizio dell’attivita, non risultino apposte entrambe le firme di ingresso,
tutta I'attivita sara automaticamente registrata come “attivita non svolta”, ma dovra essere automaticamente
riprogrammata, secondo le regole gia illustrate.

Esempio:

In un modulo della durata di 3 ore (dalle ore 15.00 alle ore 18.00), in assenza di entrambe le firme (tutor ed

np

esperto) entro le 16:30, il sistema classifichera come “non svolta — riprogrammabile” [l'intera attivita

programmata.

Allegati:
Nota MIM n. 167521 del 30 giugno 2026
PPT illustrativo

La Dirigente Scolastica
Matilde Guarducci
Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D.Lgs. 39/1993
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