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Oggetto: Principali disposizioni del Regolamento generale d’Istituto – Richiamo alla corresponsabilità educativa 

Gentili famiglie,​
all’inizio del nuovo anno scolastico si ritiene opportuno richiamare l’attenzione degli studenti e delle loro famiglie su alcune 

delle principali disposizioni contenute nel Regolamento generale d’Istituto, che costituisce uno strumento fondamentale per 

garantire un ambiente scolastico ordinato, sicuro, rispettoso e favorevole all’apprendimento. La scuola è, infatti, una 

comunità educante, nella quale studenti, famiglie e personale scolastico sono chiamati a concorrere, ciascuno secondo il 

proprio ruolo, alla costruzione di un clima fondato sul rispetto della persona, sulla responsabilità e sulla civile convivenza. Si 

richiamano, in particolare, le seguenti disposizioni. 

1. Puntualità e rispetto dell’orario scolastico 

Gli studenti sono tenuti al rigoroso rispetto dell’orario delle lezioni. 

●​ Orari di ingresso previsti: PRIMA CAMPANELLA 8:05, SECONDA CAMPANELLA: 8:10. Gli studenti devono trovarsi in 

aula alle ore 8:10. 

●​ Oltre le 8:15, l’ingresso avviene alla seconda ora (ore 9:10), previa autorizzazione della Vicepresidenza e 

registrazione del ritardo sul Registro elettronico da parte del docente in orario. 

●​ Sono consentiti, di norma, due ingressi in ritardo nel primo periodo e quattro nel secondo periodo, salvo ritardi 

dovuti a mezzi di trasporto pubblico o a motivi medici documentati. 

●​ La reiterazione dei ritardi, così come delle uscite anticipate, può incidere sul monte ore annuale necessario per la 

validità dell’anno scolastico e sul voto di comportamento. 

Si invitano pertanto le famiglie a prestare particolare attenzione alla puntualità, che costituisce non soltanto un obbligo 

regolamentare, ma anche un importante elemento educativo. 

2. Assenze e giustificazioni 

Tutte le assenze devono essere giustificate tramite il Registro elettronico nel giorno del rientro a scuola. Per gli studenti 

minorenni la giustificazione è effettuata dai genitori o da chi esercita la responsabilità genitoriale; per gli studenti 

maggiorenni provvedono direttamente gli interessati. Le assenze prolungate per motivi di salute possono essere oggetto 

delle deroghe previste per il monte ore annuale, purché accompagnate dalla necessaria documentazione medica. In questo 

caso si consiglia alle famiglie di informare quanto prima il docente coordinatore della classe affinché la comunicazione possa 

giungere tempestivamente a tutti gli insegnanti del CdC. 
 





 

3. Entrate e uscite/ fuori orario 

Le uscite anticipate sono consentite esclusivamente per motivi debitamente motivati. Per gli studenti minorenni, l'uscita 

anticipata richiede la presa in consegna da parte di un genitore o di un familiare/delegato munito di documento di 

riconoscimento. Qualora, per ragioni organizzative eccezionali, la scuola disponga l'uscita anticipata di una classe, la relativa 

comunicazione sarà effettuata tramite il Registro elettronico. Per gli studenti minorenni sarà necessaria l'adesione del 

genitore/tutore attraverso l'apposita funzione nel registro elettronico (PRESA VISIONE con spunta). Durante le ore di 

sostituzione dei docenti di IRC, nel caso il docente venga sostituito da un insegnante di altra disciplina, gli studenti che NON 

si avvalgono permarranno all’interno della classe e NON saranno autorizzati ad uscire. 

4. Permanenza negli spazi scolastici e vigilanza 

Durante le lezioni gli studenti possono uscire dall'aula solo per effettiva necessità e con il consenso del docente, per un 

periodo il più breve possibile. Non è consentita l'uscita contemporanea di più studenti dalla stessa classe, al fine di evitare 

assembramenti nei corridoi e nei servizi igienici. Durante le lezioni e gli intervalli non è consentito uscire dall'edificio 

scolastico, salvo specifiche ragioni didattiche o autorizzazioni. Si richiama inoltre l'attenzione sulla responsabilità personale 

degli studenti nella tutela degli ambienti, degli arredi e delle attrezzature della scuola. 

5. Cellulari e dispositivi elettronici 

Il Regolamento d’Istituto vieta l’utilizzo dei telefoni cellulari e degli altri dispositivi elettronici durante le attività scolastiche, 

salvo i casi espressamente autorizzati per finalità didattiche o per particolari esigenze previste dalla normativa e dalla 

documentazione individuale. Gli studenti che non si avvalgono dell’insegnamento della Religione cattolica (IRC), durante 

l’ora in cui si trovano fuori dall’Istituto, possono utilizzare il proprio telefono cellulare, che dovrà essere riconsegnato al 

rientro in aula, nell’ora successiva. È altresì vietato effettuare riprese audio o video di persone o ambienti dell’Istituto. 

L’utilizzo del telefono cellulare può essere autorizzato eccezionalmente dal Dirigente scolastico o dai docenti: in situazioni di 

particolare urgenza; per finalità didattiche, qualora il dispositivo risulti effettivamente indispensabile e non sia possibile 

ricorrere alle dotazioni tecnologiche della scuola. In quest’ultimo caso, l’utilizzo è limitato all’attività specificamente indicata 

dal docente e, al termine della stessa, lo smartphone deve essere riposto negli appositi armadietti. L’utilizzo improprio dei 

dispositivi elettronici costituisce infrazione disciplinare e può comportare l’applicazione delle sanzioni previste dal 

Regolamento di disciplina. Per le comunicazioni urgenti con le famiglie, studenti e docenti possono sempre avvalersi del 

telefono dell’Istituto. 

6. Divieto di fumo 

È vietato fumare in tutti i locali dell'Istituto e nelle relative pertinenze, anche durante l'intervallo. Il divieto riguarda 

espressamente anche le sigarette elettroniche. Il rispetto di tale disposizione risponde non soltanto a un obbligo normativo, 

ma anche alla finalità educativa di promuovere comportamenti responsabili e la tutela della salute propria e altrui. 

7. Rispetto delle persone e dell'ambiente scolastico 

Tutti gli studenti sono chiamati ad assumere comportamenti improntati al rispetto reciproco, alla buona educazione, alla 

maturità civile e alla legalità. Anche l'abbigliamento deve risultare rispettoso degli altri e consono all'ambiente scolastico, 

nel rispetto delle finalità educative dell'Istituto e della dignità della persona. 

 

 

 



 

8. Cura degli ambienti, degli arredi e delle attrezzature 

Gli studenti sono tenuti a utilizzare con la massima cura gli arredi, i laboratori, le strumentazioni scientifiche, tecnologiche e 

informatiche della scuola, attenendosi alle relative norme di sicurezza. Eventuali rotture, sottrazioni, manomissioni o 

danneggiamenti dei beni comuni possono comportare, oltre alle conseguenze disciplinari, la responsabilità amministrativa e 

l'eventuale addebito delle spese necessarie al ripristino. 

9. Oggetti personali 

La scuola NON risponde degli oggetti personali e/o preziosi lasciati incustoditi o dimenticati dagli studenti. Si raccomanda 

pertanto di NON PORTARE a scuola oggetti di particolare valore e di prestare la necessaria attenzione ai propri effetti 

personali. 

10. Comunicazioni scuola-famiglia 

Le comunicazioni relative alle attività scolastiche e alle riunioni degli Organi collegiali sono pubblicate sul Registro 

elettronico e assumono efficacia da tale momento. Si raccomanda alle famiglie di consultare regolarmente il Registro 

elettronico e di prendere tempestivamente visione delle comunicazioni dell’Istituto, con particolare attenzione a quelle 

riguardanti variazioni dell’orario delle lezioni, uscite anticipate, attività didattiche e adempimenti richiesti. 

Un impegno condiviso 

Il rispetto delle regole non deve essere inteso come un mero adempimento formale, ma come parte integrante del percorso 

educativo e formativo degli studenti. Puntualità, correttezza nei comportamenti, cura degli spazi comuni, uso responsabile 

della tecnologia e rispetto delle persone costituiscono infatti condizioni essenziali per vivere pienamente la scuola come 

luogo di apprendimento, di crescita culturale e di formazione alla cittadinanza. Si confida pertanto nella collaborazione delle 

famiglie, affinché le disposizioni del Regolamento siano conosciute, condivise e sostenute anche attraverso un costante 

dialogo educativo con i propri figli. 

Il Regolamento generale d'Istituto, nella sua versione integrale e aggiornata, è disponibile sul sito istituzionale della scuola. 

 
 

 

 
La Dirigente Scolastica 
    Matilde Guarducci 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai 
sensi dell’art. 3, comma 2 del D.Lgs. 39/1993 
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