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OGG.: Avviso di selezione per il reclutamento di n. 1 esperto e n. 1 tutor da impiegare nell’ambito del PN 
2021-2027 - avviso prot. n. 59369 del 19/04/2024 FSE+ - Percorsi educativi e formativi per il potenziamento 
delle competenze, l’inclusione e la socialità nel periodo di sospensione estiva aa.ss. 23/24 e 24/25 - n. 2 
moduli  “E…state a teatro!” 

  
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

  
 
VISTA la L. 59/1997, recante “Norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche”; 
VISTO il D.Lgs. 297/1994, recante “Approvazione del testo unico delle disposizioni legislative vigenti in 
materia di istruzione, relative alle scuole di ogni ordine e grado”; 
VISTO il Regolamento (UE) n. 2021/1057 del Parlamento europeo e del Consiglio del 24 giugno 2021 che 
istituisce il Fondo sociale europeo Plus (FSE+); 
VISTO il D.I. 129/2018 recante il Regolamento di contabilità scolastica; 
VISTO il Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027 - Priorità 1 - Obiettivo specifico ESO4.6 di 
cui all’ Avviso prot. n. 59369 del 19/04/2024; 
VISTA il verbale del Collegio docenti delibera n. 8 del 16/05/2024; 
VISTO il verbale del Consiglio d’Istituto delibera n. 10 del 14/05/2024; 
VISTA la nota autorizzativa prot. n. AOOGABMI n. 83244 del 12/06/2024 del MIM avente per oggetto: 
Fondi Strutturali Europei - Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027. Priorità 1 - Scuola e 
Competenze (FSE +) - Fondo Sociale Europeo Plus - Obiettivo Specifico ESO4.6 - Azione A4.A - Sottoazione 
ESO4.6.A4.A - Avviso prot. n. 59369 DEL 19/04/2024, FSE+, Percorsi educativi e formativi per il potenziamento 
delle competenze, l’inclusione e la socialità nel periodo di sospensione estiva delle lezioni negli anni scolastici 
2023-2024 e 2024-2025, emanato nell’ambito della Priorità 01 del Programma Nazionale “Scuola e 
Competenze (FSE+)” 2021-2027 
Autorizzazione progetto. 
VISTO l’atto prot. n. 6349/VI-1 del 01/07/2024 di assunzione in bilancio del progetto autorizzato; 
PRESO ATTO che per la realizzazione del percorso formativo occorre selezionare le figure professionali indicate 
in oggetto, prioritariamente tra il personale interno – nota MIUR Prot. 34815/17, e, in mancanza, presso 
soggetti estranei all’amministrazione scolastica ai sensi dell’art. 7, comma 6, D.Lgs. 165/2001; 
  

EMANA 
il presente avviso, rivolto prioritariamente al personale dell'Istituto (nota MIUR Prot. 34815/17) e, in assenza di 
candidature interne, al personale esterno per il reclutamento di n. 1 docente cui affidare l’incarico di esperto e 
di n. 1 docente cui affidare l’incarico di tutor d’aula. 

http://www.liceosalutati.it/
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Art. 1 - Finalità della selezione e oggetto dell’incarico  

Il presente avviso di selezione è finalizzato al conferimento di n. 1 incarico di esperto e n. 1 incarico di tutor 
d’aula per la realizzazione del PN 2021/2027 - Cod. Prog.: ESO4.6.A4.A-FSEPN-TO-2024-253 - n. 2 moduli  
“E…state a teatro!”. 

Ruolo Compiti n° figure richieste Ore di 

impegno 

Compenso 

orario l.s. 

ESPERTO 
1. elabora un programma analitico delle attività da 
sviluppare che si configurano come lavori individuali 
o di gruppo nei quali favorire l’interazione fra corsisti 
e lo scambio di esperienze privilegiando le tematiche 
indicate nei rispettivi moduli; 
2.  individua le metodologie didattiche; 
3.  predispone i materiali; 
4.  sostiene i corsisti nel processo di sviluppo delle 
competenze; 
5.  imposta il lavoro prevedendo costanti feed-back 
relativi alla comprensione/apprendimento; 
6.  prevede un calendario dettagliato degli interventi 
con contenuti espliciti; 
7. predispone materiali e attività di natura pratico-
operativa; 

n. 1 unità  60 

 (2 moduli 

da svolgersi 

in due anni 

scolastici) 

€ 70,00 

TUTOR D’AULA 
1. raccoglie le iscrizioni dei corsisti e verifica il 
numero degli iscritti predisponendo il registro delle 
presenze; 
2. redispone il calendario con contenuti espliciti e il 
materiale per il corso; 
3. raccoglie la presenza all’incontro di ciascun corsista 
ai fini dell’attestazione finale e carica sulla 
piattaforma dedicata presenze/assenze dei corsisti 
segnalando eventuali partecipazioni degli iscritti al di 
sotto del numero minimo consentito; 
4.  raccoglie le esigenze dei partecipanti in merito a 
proposte di argomenti da approfondire, cambiamenti 
di orario e date, ecc; 
5.  partecipa a tutti gli incontri di formazione previsti; 
6.  collabora con il docente alla somministrazione dei 
questionari di verifica; 
7. sostiene i corsisti nel processo di sviluppo delle 
competenze; 
8. collabora alla rendicontazione; 
9. predispone e presta assistenza nella consegna 
degli attestati di partecipazione al corso. 

n. 1 unità 60  

(2 moduli 

da svolgersi 

in due anni 

scolastici) 

€ 30,00 
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Art. 2 - Integrazioni e altre avvertenze 

Le figure selezionate potranno essere sostituite, in ogni momento, da ulteriori esperti e tutor interni o esterni, 
qualora se ne ravvisasse la necessità o qualora uno dei componenti selezionati con il presente avviso dovesse 
rinunciare all’incarico. 

Il Dirigente Scolastico si riserva la facoltà, in caso di assenza ovvero insufficiente numero di candidature 
pervenute, in accordo con le parti, di aumentare il numero di ore relative all’incarico inerente allo specifico 
ruolo richiesto. 

Il Dirigente Scolastico si riserva in ogni caso la facoltà, in caso di numero insufficiente di candidature pervenute 
in relazione ai singoli ruoli richiesti, di reiterare l’avviso interno ovvero di adottare sistemi di reclutamento per 
le figure mancanti, all’esterno della istituzione scolastica. 

Art. 3 - Durata dell’incarico e compenso previsto 

La durata della prestazione è prevista per il periodo che va dalla data di ricevimento della lettera di incarico 
(agosto/settembre 2024) al 31 dicembre 2025, come previsto dall’avviso prot. n. 59369 del 19/04/2024. 

L’impegno orario previsto viene stimato come di seguito: 

- n. 60 ore (pari alla durata di n. 2 moduli). 

Tutte le attività dovranno essere prestate al di fuori dell’ordinario orario di servizio a partire dalla data di 
incarico e fino al termine delle operazioni del progetto. 

L’aspirante dovrà assicurare la propria disponibilità per l’intera durata del progetto.  
La prestazione potrà essere retribuita in misura ridotta qualora si verificassero le condizioni previste 
nell’Avviso Prot. n. 59369 del 19/04/2024 e dalla relativa nota di autorizzazione,  in merito al numero minimo 
di studenti frequentanti. 

Il compenso   determinato nella misura oraria di   70,00 l.s. per l’esperto e   30,00 l.s. per il tutor e la relativa 
liquidazione avverrà dopo la presentazione di tutti i documenti previsti e la verifica del time sheet delle attività 
svolte ed   soggetta alle variazioni previste all’Avviso di riferimento, anche in caso di normative emanate dopo 
la scadenza del presente avviso e fino all’approvazione del rendiconto finale del progetto da parte delle 
autorità competenti. 

Sul compenso spettante saranno applicate le ritenute fiscali nella misura prevista dalle vigenti disposizioni di 
legge.  
Si precisa che la stipula di un eventuale contratto di prestazione d'opera intellettuale occasionale con 
esperti/tutor d’aula esterni all’istituzione scolastica non dà luogo a trattamento previdenziale e/o assistenziale 
né a trattamento di fine rapporto. 

Art. 4 - Presentazione della candidatura  

Le istanze di partecipazione, redatte sull’allegato modello A, debitamente firmate in calce, corredate 
dall’allegato B e dal curriculum vitae redatto secondo il modello europeo, anch’essi debitamente firmati, e da 
un documento d’identità in corso di validità, devono pervenire brevi manu all’ufficio protocollo del Liceo 
Statale “C. Salutati” o via pec all’indirizzo ptps03000x@pec.istruzione.it entro le ore 12 del 26.07.2024.  

L’istanza dovrà contenere: 

1.    Allegato A - modello di candidatura; 

2.    Allegato B - autovalutazione dei titoli; 

3.    Curriculum Vitae su formato modello Europeo 

4.    Copia di un documento di riconoscimento in corso di validità  

mailto:ptps03000x@pec.istruzione.it
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In particolare devono essere in evidenza: 

a) gli elementi necessari all’affidamento dell’incarico come specificato dal successivo articolo 5; 

b) la dichiarazione: 

- di impegnarsi a documentare l’attività svolta; 

- di essere disponibile a svolgere le attività secondo il calendario definito dall’istituzione scolastica; 

- di non essere in alcuna delle condizioni di incompatibilità con l’incarico previste dalla normativa vigente. 

  

Non saranno prese in considerazione candidature pervenute successivamente al termine di scadenza. 

La partecipazione alla presente procedura di selezione non genera alcun diritto all’assegnazione dell’incarico. 

  

Ai sensi del DPR 445/2000 le dichiarazioni rese e sottoscritte nel curriculum vitae o in altra documentazione 
hanno valore di autocertificazione. Potranno essere effettuati idonei controlli, anche a campione, sulla 
veridicità delle dichiarazioni rese dai candidati. Si rammenta che la falsità in atti e le dichiarazioni mendaci, ai 
sensi dell’art. 76 del DPR n. 445/2000 e ss.mm.ii., implica responsabilità civile e sanzioni penali, oltre a 
costituire causa di esclusione dalla partecipazione alla selezione, ai sensi dell’art. 75 del predetto D.P.R. n. 
445/2000. Qualora la falsità del contenuto delle dichiarazioni rese fosse accertata dopo la stipula del contratto, 
questo potrà essere risolto di diritto, ai sensi dell’art. 1456 c.c.  

Art. 5 - Affidamento incarico: requisiti minimi e criteri di preferenza  

Vista l’elevata professionalità occorrente per la realizzazione di quanto richiesto dal progetto in oggetto 
saranno considerati requisiti minimi di accesso quelli contemplati nella tabella sottostante.  

 

ESPERTO 

TITOLI VALUTAZIONE 

Diploma di laurea in aree disciplinari relative alle 
competenze professionali richieste (es. lettere o simili) 

Punti 15/100 

Diploma di istruzione secondaria superiore Punti 5/100 

Dottorato di ricerca / Master / Corso specifico attinente la 
materia dell’incarico 

Punti 5 per incarico max 10/100 

Esperienze pregresse in qualità di esperto nei PON Punti 5 per incarico max 30/100 

Esperienze pregresse in qualità di esperto nei progetti di 
laboratorio teatrale presso le scuole di ogni ordine e grado 

Punti 10 per incarico max 40/100 

 

TUTOR 

TITOLI VALUTAZIONE 

Diploma di laurea in aree disciplinari relative alle 
competenze professionali richieste (es. lettere o simili) 

Punti 15/100 
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Diploma di istruzione secondaria superiore Punti 10/100 

Esperienze pregresse in qualità di tutor d’aula nei progetti 
PON 

Punti 10 per incarico max 50/100 

Anzianità di servizio presso l’istituzione scolastica Da 1 a 2 anni punti 10/100 
Da più di 2 anni punti 15/100 
  

 

 I candidati dovranno rispettare anche le seguenti caratteristiche: 

1. avere conoscenze informatiche quali: internet, posta elettronica, Google Workspace; 

2. essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione Europea; 

3. essere in godimento dei diritti civili e politici; 

4. non avere condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che riguardano l’applicazione 
di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti nel casellario 
giudiziale; 

5. non essere sottoposti a procedimenti penali; 

6. avere la possibilità di svolgere attività lavorativa al di fuori dell’orario scolastico nelle sedi opportune 
per l’espletamento delle proprie funzioni. 

I suddetti requisiti devono essere posseduti alla data di scadenza del termine utile per la presentazione della 

candidatura. 

L’accertamento della mancanza dei suddetti requisiti comporta in qualunque momento l’esclusione dalla 

procedura di formazione dell’elenco o dalla procedura di affidamento dell’incarico. 

La selezione tra tutte le candidature pervenute nei termini avverrà ad opera di una commissione di 

valutazione nominata con apposito atto dirigenziale. La commissione attribuirà un punteggio globale, 

sommando il punteggio attribuito ai titoli culturali, professionali e di  servizio dichiarati dai candidati. 

      Art. 6 – Rinuncia, Revoca e surroga  

In caso di rinuncia alla nomina si procederà alla surroga utilizzando la graduatoria prodotta dalla 

commissione in presenza di un numero di candidati superiore al fabbisogno.  

Gli incarichi potranno essere revocati in qualunque momento, senza preavviso ed indennità di sorta, per 

fatti e/o motivi organizzativi, tecnico-operativi e finanziari che impongano l’annullamento dell’attività 

progettuale.  

Qualora il personale individuato, all’atto della convocazione per il conferimento dell’incarico, dovesse 

rinunciare, la rinuncia potrà avvenire solo e soltanto attraverso la forma scritta e consegnata a mano o via 

pec all’Ufficio protocollo dell’istituto. 

Art. 7 - Cause di esclusione  

Saranno escluse dalla valutazione le domande: 

-  dei candidati che non siano in possesso dei requisiti minimi di accesso; 

-  pervenute oltre i termini previsti; 

-  pervenute con modalità diverse da quelle previste dal presente avviso; 
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-  sprovviste del curriculum vitae; 

-  sprovviste di copia di un documento di riconoscimento in corso di validità; 

- sprovviste delle firme richieste sui documenti di partecipazione. 

Art. 8 - Pubblicazione esiti della selezione e conferimento incarichi  

La Commissione, che sarà nominata dal Dirigente Scolastico con provvedimento successivo alla conclusione dei 
termini del presente avviso, tenendo conto dei criteri sopra elencati, stilerà la graduatoria. 

La graduatoria verrà pubblicata all’albo on-line dell’Istituto. 

Avverso tale graduatoria sono ammessi reclami entro 48 ore dalla pubblicazione della stessa. 

Decorsi 5 giorni dalla pubblicazione la graduatoria diventerà definitiva. 

Gli incarichi saranno conferiti dal Dirigente Scolastico. 

Questa Istituzione Scolastica si riserva di procedere al conferimento dell’incarico anche in presenza di una sola 
candidatura di disponibilità o di un numero di candidature corrispondenti alle figure da individuare. 

In caso di candidature valide strettamente sufficienti a coprire il numero di incarichi previsti nel presente 
avviso ovvero in qualsiasi altro caso dovesse essere ritenuta non necessaria la nomina di una commissione di 
valutazione, il Dirigente Scolastico procederà in autonomia all’assegnazione immediata dell’incarico.  

Art. 9– Trattamento dati personali  

Ai sensi del D.Lgs. 196 del 30/06/2003, così come modificato dal Regolamento UE 2016/679, l’Istituto si 

impegna al trattamento dei dati personali dichiarati solo per fini istituzionali e necessari per la gestione 

giuridica del presente avviso.  

Non verrà effettuata alcuna condivisione o trasmissione della documentazione a soggetti terzi e i dati ricevuti 

non saranno in alcun modo diffusi. 

I candidati dovranno esprimere il consenso al trattamento dei dati in fase di presentazione della domanda di 

partecipazione alla presente selezione. 

Il presente avviso viene pubblicato all’Albo online e nella sezione Amministrazione Trasparente, nonché in 

evidenza sulla home page del sito web del Liceo Statale “C. Salutati”. 

 

Art. 10 - Responsabile del Procedimento 

 

Ai sensi dell’art. 15 del D.lgs. 36/2023 e della legge 7 agosto 1990, n. 241, viene nominato Responsabile del 
Procedimento la Dirigente scolastica Dott.ssa Simona Selene Scatizzi. 

Art.11 – Rinvio alla normativa  

Per tutto quanto non indicato specificamente dal presente avviso, si fa espresso riferimento a quanto previsto 
in materia, in quanto compatibile, dalla vigente normativa nazionale. Le norme e le disposizioni contenute nel 
presente avviso hanno, a tutti gli effetti, valore di norma regolamentare e contrattuale.  

 
Montecatini Terme, 12 Luglio 2024 
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Allegati: 

A)     Domanda di partecipazione; 
B)      Autocertificazione dei titoli. 

 
 
 
 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
Dott.ssa Simona Selene Scatizzi 

(Documento firmato digitalmente ai sensi del Codice 
dell’Amministrazione Digitale e norme ad esso connesse) 
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