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Allegato 2

Regolamento interno relativo allECDL

Con il presente regolamento si intende disciplinare le attivita che direttamente o indirettamente
scaturiscono dal contratto stipulato dall'lstituto Statale di Istruzione Secondaria Superiore
“Liceo Salutati”, Via Marconi 71, Montecatini Terme e I'Associazione Italiana per I'Informatica
e il Calcolo Automatico (AICA), al fine di promuovere e sviluppare il programma ECDL - LA
PATENTE EUROPEA DEL COMPUTER.

L'ECDL (European Computer Driving Licence) o Patente Europea del Computer & un
certificato che attesta l'acquisizione delle abilita necessarie per poter lavorare in modo
professionale con il personal computer.

E' un titolo riconosciuto a livello internazionale che imprese, enti privati e pubblici richiedono
sempre piu frequentemente al momento delle selezioni per l'assunzione. In alcuni Corsi di
Laurea Universitari, sostituisce la prova di idoneita informatica ovvero I'esame di Informatica
generale o di Laboratorio di informatica. Il programma della Patente Europea del Computer e
sostenuto dall'Unione Europea che I'ha inserito fra i progetti per la realizzazione della Societa
dell'Informazione.

In Italia, I'ente responsabile della gestione nazionale del'ECDL e I'AICA (Associazione ltaliana

per I'Informatica e Calcolo Automatico, http://www.aicanet.it), che definisce le modalita di
sostenimento degli esami e abilita i centri, denominati Test Center, al rilascio del diploma.

La realizzazione del programma ECDL a scuola non comporta lo svolgimento di attivita diverse
da quelle istituzionali, ma anzi rafforza ed amplia I'Offerta Formativa dell’istituzione scolastica.

Art. 1 - Obiettivi dei corsi di formazione
| corsi di formazione progettati e realizzati a scuola hanno i seguenti obiettivi:

0 preparare gli alunni interni agli esami per il conseguimento della patente ECDL

o favorire il conseguimento della certificazione ECDL anche da parte del personale docente
e non docente della scuola

o offrire anche ai privati esterni al liceo la possibilita di preparasi al conseguimento della
certificazione (offrendo quindi al territorio un servizio di sviluppo culturale).

L'Istituto per I'attuazione di corsi di formazione per il conseguimento del’lECDL si avvale
prioritariamente delle risorse professionali interne all’istituto.

La scuola tuttavia puo avvalersi anche di agenzie formative esterne (accreditate presso il
MIUR o la cui qualita ed affidabilita sia in altro modo pubblicamente riconosciuta).

Art. 2 — La Commissione ECDL

Per gestire tutte le fasi dell'attivita di progettazione, implementazione, monitoraggio e verifica
dei corsi di formazione per 'ECDL é istituita una Commissione per 'ECDL, presieduta dal



QR
LICEO STATALE “COLUCCIO SALUTATI”
LICEO SCIENTIFICO - LICEO SCIENTIFICO ad indirizzo  sportivo
LICEO SC. UMANE opzione economico-sociale
p.e.c. ptps03000x@pec.istruzione.it - e-mail: liceomont@italway.it - sito internet www.liceosalutati.it
Tel 057278186 — fax 057274360 Via Marconi, 71 - 51016 Montecatini Terme (PT)

00«00
Dirigente Scolastico o da un suo sostituto espressamente delegato. La Commissione ECDL &
formata da:

Dirigente Scolastico (Responsabile ECDL)

Docenti esaminatori accreditati presso I'AICA (almeno due)
Direttore dei Servizi Generali ed Amministrativi
Collaboratore con competenza tecnica informatica
Collaboratore con competenza amministrativa

agpLODE

Il Responsabile ECDL cura la promozione e I'organizzazione dei corsi di formazione e tutto cio
che riguarda il programma ECDL nell’Istituto, i rapporti con I'AICA e con altri enti abilitati alla
gestione dei programmi ECDL, con le societa di formazione esterne con cui l'istituto ha
stabilito e\o stabilira rapporti di collaborazione.

La Commissione relaziona annualmente sull'attuazione a scuola del programma ECDL in
generale e dei corsi di formazione in particolare, eventualmente proponendo nuove azioni tese
a migliorare lo standard qualitativo del servizio e I'attivazione di nuovi e diversi programmi
legati alla diffusione delle conoscenze informatiche e al conseguimento di titoli e diplomi
riconosciuti utili agli studenti del liceo (corsi avanzati per il riconoscimento di qualifiche di livello
superiore o di diverso tipo).

La Commissione propone annualmente al Consiglio di Istituto i costi per le skill card, le
prenotazioni agli esami e la frequenza dei corsi di formazione.

Art. 3 - Organizzazione

Il Responsabile ECDL della scuola, sentiti i membri della Commissione ECDL, predispone il
programma annuale dei corsi di formazione, cura la pubblicita dell'attivita all'interno dell’Istituto
e, nel caso di corsi rivolti anche all’'utenza esterna, al di fuori dell’ambito scolastico.

Il Responsabile ECDL coordina lo svolgimento dei corsi di formazione e, valutate le esigenze
dei frequentanti e quelle generali della scuola stessa, accetta le iscrizioni degli allievi,
programma lo svolgimento dei corsi, cura la diffusione del calendario dei corsi e degli
eventuali esami finali.

Le specifiche modalita di prenotazione e di svolgimento degli esami sono quelle stabilite
dall’AICA.

Art. 4 - Strumenti

Per la realizzazione dei programmi di formazione ECDL a scuola, I'lstituto mette a disposizione
la propria Aula Informatica, con tutti i computer disponibili, il collegamento in rete locale (LAN)
e I'accesso ad Internet, e si adopera per mantenere in efficienza i mezzi tecnologici necessari
alla realizzazione del programma ECDL al fine di garantire un’efficace e valida preparazione
agli allievi dei corsi di formazione.

L’Istituto si adopera per ottenere dall’AICA il mantenimento dell’accreditamento della propria
struttura come Test Center per consentire agli alunni di sostenere gli esami nella stessa sede
di formazione.

Il Responsabile ECDL della scuola & anche responsabile del corretto uso e della corretta
gestione delle risorse e degli strumenti messi a disposizione dalla scuola.
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Art. 5 - Organizzazione dei Corsi

La Commissione ECDL della scuola deve organizzare annualmente i corsi di formazione
relativi ad almeno tre dei sette moduli previsti dal programma ECDL stabilito dall’AICA,
tenendo conto del calendario scolastico, delle esigenze generali della scuola, della
disponibilita dell’Aula Informatica, delle esigenze dell’'utenza.

La durata oraria minima dei corsi € determinata dalla Commissione ECDL che elabora un
calendario delle lezioni per ciascun corso.

Le informazioni relative ai corsi vengono portate a conoscenza degli allievi della scuola
mediante avvisi del Dirigente scolastiche, pubblicazione nel sito web del liceo e altre iniziative
di comunicazione a cura del Responsabile ECDL.

Art. 6 - Docenti

Possono essere docenti nei corsi di formazioni del programma ECDL tutti gli insegnanti
dell'lstituto con incarico a tempo determinato o indeterminato che abbiano i requisiti richiesti
dall’AICA per il ruolo di esaminatore nei Test Center accreditati, ossia gli insegnanti di
matematica, fisica, informatica e trattamento testi abilitati allinsegnamento di informatica e i
docenti con laurea in altre discipline che siano pero in possesso del titolo ECDL o di
abilitazioni all'insegnamento dell'informatica.

| docenti dei corsi di formazione di norma devono anche gestire le procedure di esame se
accreditati come esaminatori dall’ AICA.

Possono svolgere attivita di docenza nei corsi di formazione anche i formatori degli enti di
formazione di cui all’art. 1.

Art. 7 - Costi

Il costo della skill card, dei corsi di formazione e degli esami € la seguente:
Skill card Nuolva ECDL 65 €
Esami nuova ECDL 25€
Corso di formazione (un modulo) 30€
Esami ECDL Core 20€
Esami UPDATE ECDL Core 40 €
Diritto e ICT Skills card e 2 esami 100 €
Diritto e ICT 1 esame 60 €
Diritto e ICT Skills card e 1 esame 70 €
Cert-LIM Skills card e 2 esami 150 €
Cert-LIM 1 esame 60 €
Cer-LIM Skills Card 60 €
e-Health 30¢€
ECDL Health 50 €
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Art. 8 - Iscrizione

Gli allievi che intendono partecipare ai corsi di formazione a scuola devono iscriversi ai corsi
comunicando il proprio nominativo al Responsabile ECDL o al Collaboratore incaricato della
parte amministrativa.

La Commissione puo decidere lo svolgimento di corsi destinati all’'utenza esterna alla scuola.

Art. 9 - Materiale didattico

La Commissione ECDL per ciascun corso pud adottare libri di testo e/o altro materiale
didattico utile alla preparazione degli allievi e predisporre I'attivazione di altri servizi accessori
che possono essere attivati a supporto dell'insegnamento (cd-rom, tutor on line, forum, uso di
piattaforme e-learnign, ecc.).

Il costo materiale didattico € escluso dallimporto complessivo del corso di formazione.

Art. 10 - Esami

Per tutto quanto concerne gli esami per il conseguimento si rinvia alla normativa ufficiale
dell’AICA (www.aicanet.it).




